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Correo Imagenes o 0
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Entra en
Google f
0 cuenfa
e [ m—— de
Google y
pulsa
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Al pulsar tendras todas las apps de Google
Coreo Imagenes i @) 0

0O G O

Mi cuenta Basqueda Google+

™M &
Correo Drive

Calendar

B B B

Documentos Hojas de ca... Presentacio...

Sites Grupos Contactos

Em——




- L 1]}
Correo Imagenes i (@) 0

0 2 &=

YouTube Maps Noticias
AdWords Traductor
(5 R
Vault Administraci... Hangouts
Formularios

Aln méas de Google




Pulsa en Gmail
Coreo Imagenes i @) 0

0O G O

Mi cuenta Basqueda Google+

—s M A &

Correo Calendar Drive

B B B

Documentos Hojas de ca... Presentacio...

Sites Grupos Contactos

Mas







_}: Trabaja con mas rapidez y
- colabora con mayor eficacia

Buscda mensajes, organiza
la bandeja de entrada

W Elige la bandeja de enfrada
mas adecuada para fi

— T




Q@ :Qué bandeja

de entfrada
elegir?

Q.

Entra en este enlace, ,f

[ o = v ——
y elige la que.prefleras -
y aprende diferentes =8
s
frucos Gmail - o-
= o= —

http://bit.ly/bandejaentrada



http://bit.ly/bandejaentrada

© Click en IEZZM y creda nhuevos emaiils

Mensaje nuevo — < X

Destinatarios

Asunto

Pantalla completa como vista predeterminada

Rosa Liarte Alcaine
Profesora de Geografia e Historia Etiqueta -

IES Cartima Texto sin f ;
http://leccionesdehistoria.com €Xl1o sin formato

Imprimir
Corregir ortografia

Cambia el estilo  Alineacion

SansSerif - +T~ B 7 U A ~

Adjuntar Insertar de Drive Fotos Link Borrar

@nosaliarte



© click en un mensaje para leer y contestar

;tamen...

ne...

~
&

= Abrir la
25 oct. (hace 7 dias e COnverSOCién en

unda nueva
26 oct. (hace 6 dias) venta na
29 oct. (hace 3 dias) ~
Responder
Responder a todos Expa ndir tOd OS

Reenviar

Filtrar mensajes como este Ios emails de Ia
Imprimir COnverSGCién

Eliminar este mensaje

Bloquear a Francisco José del Rey Olegario

Marcar como spam a
Denunciar suplantacién de identidad

Mostrar original

¢ El texto del mensaje es ilegible?

Traducir mensaje

Marcar como no leidos los mensajes a partir de aqui



© organiza tu bandeja de entrada

Selecciona un

O | v Pilar Castillo Lozano

mensaje |
/ José Maria Ruiz Palomo
Marcar como \
favorito Marcar como importante
Marcar Mover o MAas 5 |
como Spam 4 opciones asara
o - far o siguiente
. .. | .
Arch<ar Ellmear CIFG a mensaje
“ E1 ) m [ B Mas 1 de muchos >

@nosaliaite



cmail de un vistazo

Correo - 1-50de 2246 < >

“ i Damian Hermida Ramos (2) Damian Hermida Ramos ha afnadido un comentario privado a "Entrega de la ficha de la peli - Hola Rosa: Damian Hermlda Ramos ha anadld 13:46

Recibidos (16) “ Gisela, yo (2) Este es el portafolio de mi grupo ( Gisela R, Lucia y Pedro J) - Tienes que pasario a pdf y colgario en el blog Gisela 2016-11-01 13:07 GMT+01 = 13:07 |
Destacados '
‘ luciaromero., yo (2) Anuncio - Tenéis que hacer la exposicién oral, no me vale que me lo mandéis solamente El 1 de noviembre de 2016, 0:12, luciaromeroct <lucia 0:12 |
Enviados |
| Stefano Proyecto Cartama. Stefano Proyecto Cartama ha comentado: "En el apartado informacién hemos..." - Hola, Rosa: Stefano Proyecto Cartama ha comentado sobre 31 oct.
I
‘‘‘‘‘ José Maria Ruiz Palomo Formacién para Comunidades de aprendizaje (CdA) - Buenas tardes, os ega de Juan Bueno Jiménez, asesor que coc 31 oct. “
Diego Jimenez Camacho (C. Diego Jimenez Camacho ha anadido un comentario p la ficha de la pel... - Hola, Rosa: Diego Jimenez Camacho ha anadic 31 oct. 1
Alba, yo (2) Madre de Alba - HoIa'l'hTodo logue delo sé de primera mano, me llevo dando cuenta estas dos semanas, tengo a su grupo delantt 31 oct. i
|
Buscar contactos... Inmaculada Acedo Pacheco. Inmaculaddew‘J mentado: "Entrega del proyecto Explica El planeta..." - Hola, Rosa: Inmaculada Acedo Pacheco ha comenta: 30 oct. i
Al Gavez Garcia Pilar Castillo Lozano acion financiera - Hola Rosa, Te reenvio este correo que me ha mandado la madre de Damian por si te parece interesante. Saludc 30 oct. 1
<@ Alberto
@ Alejandro ‘ Bernardo Aguilar Jimenez. Bernardo Aguilar Jimenez ha comentado: "Entrega del proyecto Explica El planeta...” - Hola, Rosa: Bernardo Aguilar Jimenez ha comentado s 29 oct. *
@ Alejandro |
& Alejandro Fernan... Bandsintown & Jacqueline has invited you to discover concerts - Jacqueline has invited you to Bandsintown Sign up today to discover and share concerts w 29 oct. ;
1
@ Alejandro Paz
g Francisco José del Re. (3) Informes de seguimiento - Hola, necesito tambien informacion para el lunes 31 por la tarde sobre Alba Natera, y para el miercoles dia 2 sobre . 29 oct.

A — I . . e ——— — e

- Alejo Garcia




®@ Listas y tareas

de Google

Si quieres saber mas
sobre las listas de
tfareas de Google


http://bit.ly/tareasgoogle

Opciones barra lateral

correo recibido (entre paréntesis los no leidos)

REDACTAR

Recibidos (16)
Destacados

correos marcados con estrella
Enviados por fi

Borradores o sin mandar

Enviados
Borradores (18)
Menos «

Imporanies Marcados con la flecha

;i%(a) Historial de conversaciones
- Todos los correos

et Bandeja de Sspam

Papelerd (alos 30 dias se vacia)

organizacion de categorias para administrar
mejor tu correo y tener un orden concreto



Busqueda dentro del correo

Ooperador de Operador de

Formas de buscar Formas de buscar

busqueda busqueda
Por remitente From: Guardados en una carpeta In:anywhere
Por destinatario To: Marcados como importantes issimportant
Por palabras del asunto Subject: Mensajes destacados is:starred
Varias condiciones ORo{} No leidos is:unread
Que no incluya cierta palabra - Leidos is:read
Con palabras cercanas entre si AROUND Destinatarios en cc o cco cc:  bcc:(cco)
Con cierta etiqueta Label: Mensajes de Chat is:chat
Con archivo adjunto Has:attachment Enviados a Deliveredto:
De una lista de distribucion List Palabra exacta +
Nombre o tipo de adjunto Filename: Después del after:(fecha ano/mes/dia)
Una palabra o frase exacta “n Antes del before:(fecha afio/mes/dia)
Varios términos de busqueda () Numero de bytes size:(numero de bytes)

@nosaliaite



Al pinchar en la pestana de busqueda
fienes mds opciones de busqueda

X

Buscar Todos los correos 2




Saca provecho de GCmail

Usa los asuntos de forma inteligente

Elige bien a los destinatarios de tu correo

Habla por video o chat
Programa un evento desde Gmail

Deshaz el envio de mensajes

LK

Envia mensajes a grupos sin meter todos los emails

-




configuracion

Elige la mejor — 5
Vi s u a I i ZG C i 6 n p a ra ti Densidad de visualizacion:
v" Normal
| Coémoda
Compacta
C o n fi g u ra lI'l‘ b a n d ej a Configurar bandeja de entrada
COnfigurGCién general Configuracién
Temas
Te m a s Enviar sugerencias

Ayuda







configuracion generdl

Configuracion Q-

General Etiquetas Recibidos Cuentas Filtros y direcciones bloqueadas Reenvio y correo POP/IMAP Chat Labs Sinconexién Temas

Idioma:

Numeros de teléfono:

Tamano maximo de la pagina:

Imagenes:

Forma predeterminada de
respuesta:
Mas informacion

Estilo de texto predeterminado:
{Usz el botén "Elminar formato”’ de |z barra de
nerramientas para restablecer &l estilo de texto
predeterminado.)

Vista de conversacion:
{Establece si los correos electrénicos sobre el
mismo tema deben agruparse.)

Enviar y archivar
Mas informacién

Deshacer el envio:

Estrellas:

Idioma de la interfaz de Correo de IES Cartima: Espanol

v
v

Cambiar la configuracién de idioma de otros productos de Google
Mostrar todas las opciones de idioma

Cédigo de pais predeterminado: | Espana

Mostrar 50 § conversaciones por pagina

Mostrar 250 5 contactos por pagina

(© Mostrar siempre las imagenes externas - Mas informacion
~ Preguntar antes de mostrar imagenes externas

© Responder
~Responder a todos

SansSerif + +T ~ A -~ _7;<

=]

Asi se vera el texto del cuerpo del mensaje.

© Habilitar vista de conversacion
~ Inhabilitar vista de conversacion

~ Mostrar el botén Enviar y archivar en la respuesta
© Ocultar el botén Enviar y archivar en la respuesta

Habilitar opcién Deshacer el envio
Periodo de cancelacion de envio: | 30 § segundos

Estrellas y listas Las estrellas cambian en el orden que se muestra a continuacién cuando se hace clic en ellas sucesivamente. Para conocer el nombre

de una estrella y buscarla, coloca el ratén encima de la imagen.
Grupos predefinidos: 1 estrella 4 estrellas todas las estrellas

En uso:

Sin uso: * % Kk Kk % EH =

@nusaliaite



Etiquetas

Configuracién Q-

General Etiquetas Recibidos Cuentas Filtros y direcciones bloqueadas Reenvioy correo POP/IMAP Chat Labs Sinconexion Temas

Etiquetas del sistema Mostrar en la lista de etiquetas
Recibidos
Destacados mostrar ocultar
Importantes mostrar ocultar
Chats mostrar ocultar
Enviados mostrar ocultar
Borradores mostrar ocultar mostrar si hay sin leer
Todos mostrar ocultar
Spam mostrar ocultar mostrar si hay sin leer
Papelera mostrar ocultar
Categorias Mostrar en la lista de etiquetas Mostrar en la lista de mensajes
Categorias mostrar ocultar
Social mostrar ocultar mostrar ocultar
Promociones mosfrar ocultar mostrar ocultar
Notificaciones mostrar ocultar mostrar ocultar
Foros mostrar ocultar mostrar ocultar
Etiquetas Mostrar en la lista de etiquetas v Mostrar en la lista de mensajes v Acciones

Crear etigueta nueva

Nota: Si eliminas una etigueta, no se eliminaran los mensajes ascciados a ella.

@nosaliaite



Recibidos

Configuracion

General Etiquetas Recibidos Cuentas Filtros y direcciones bloqueadas Reenvio y correo POP/IMAP Chat Labs Sinconexién Temas

Tipo de bandeja de entrada ' Predeterminada 2l

v

Marcadores de importancia: © Mostrar marcadores: muestra un marcador () junto a los mensajes marcades como importantes.
~ Sin marcadores

Correo de |IES Cartima analiza tus mensajes recién llegados y decide cuales son importantes segun varios factores
(como has tratado mensajes similares antes o si te lo han enviado directamente a ti, por ej.). Mas informacion

© Usar mis acciones anteriores para predecir qué mensajes son importantes para mi.

~ No utilizar mis acciones anteriores para predecir qué mensajes son importantes.
Nota: Si seleccionas esta opcion, se borrara el historial de acciones y probablemente las predicciones de
importancia seran mucho menos precisas.

Correo filtrado: ~ Anular filtros: incluye los mensajes importantes que pueden haber sido excluidos mediante el filtrado en la carpeta Recibidos.
© No anular filtros

Guardar cambios Cancelar

Cuentas Filtros y direccior

v Predeterminada
- Importantes primero |
| No lefdos primero )
Destacados primero
Prioritarios
“Correo ge 1ES Caruma anali




cuentas

Configuracion

General Etiquetas Recibidos Cuentas Filtros y direcciones bloqueadas Reenvio y correo POP/IMAP Chat Labs Sinconexién Temas

Cambiar la configuracién de la
cuenta:

Enviar correo como:

{Uthza Correo de IES Cartma para enviar mensajes
desde ofras direcciones de correo electronico)
Mas informacién

Consultar el correo de otras cuentas:
Mas informacion

Anadir espacio de almacenamiento
adicional:

Filtros

Configuracién

Configuracion de la cuenta de Google
Cambia tu contrasenfa y tus opciones de seguridad y accede a otros servicios de Google.

Rosa Liarte Alcaine <rosaliarte@proyectocartama.es> editar informacion

Anadir otra direccién de correo tuya

Afadir una cuenta de correo tuya

754,45 GB en uso.
¢ Necesitas mas espacio? Comprar mas espacio de almacenamiento

y direcciones bloqueadas

o 2

General Etiquetas Recibidos Cuentas Filtros y direcciones bloqueadas Reenvio y correo POP/IMAP Chat Labs Sinconexiébn Temas

Los siguientes filtros se aplican a todo el correo entrante:

Seleccionar: Todo, Nada

Exportar Eliminar

Crear un filtro nuevo  Importar filiros

Se han bloqueado las siguientes direcciones de correo. Los mensajes enviados por esos remitentes apareceran en Spam.:

Ahora mismo no tienes ninguna direccién bloqueada.

Seleccionar: Todo, Nada

Desbloquear las direcciones seleccionadas



Reenvio y correo

Configuracion

General Etiquetas Recibidos

Reenvio:
Mas informacién

Descarga de correo POP:
Mas informacién

Acceso IMAP:

{Accade a Correo de IES Cartma desde otros
clientes mediante IMAP)

Mas informacién

Cuentas Filtros y direcciones bloqueadas Reenvio y correo POP/IMAP Chat Labs Sinconexién Temas

© Inhabilitar el reenvio
' Reenviar una copia del correo entrante a | leccionesdehistoria@gmail.com vy
. conservar la copia de Correo de IES Cartima en Recibidos v

Afadir una direccion de reenvio
Sugerencia: Si solo quieres reenviar algunos de tus mensajes, crea un filtro.

1. Estado: El correo POP esta inhabilitado.
~ Habilitar POP para todos los mensajes
~ Habilitar POP para los mensajes que se reciban a partir de ahora

2. Cuando se accede a los mensajes a través de POP | conservar la copia de Correo de |[ES Cartima en Recibidos

3. Configurar el cliente de correo electrénico (por ejemplo, Outlook, Eudora o Netscape Mail)
Instrucciones para la configuracion

Estado: IMAP esta inhabilitado
~ Habilitar IMAP
o Inhabilitar IMAP

Configura tu cliente de correo electrénico (por ejemplo, Outlook, Thunderbird o iPhone)
Instrucciones para la configuracion

Guardar cambios Cancelar



Chat

General Etiquetas Recibidos Cuentas Filtros y direcciones bloqueadas Reenvio y correo POP/IMAP Chat Labs Sinconexién Temas

Chat: (O Habilitar chat
~ Inhabilitar chat
Anadir automaticamente los (© Permitir automaticamente a los contactos con los que me suelo comunicar que chateen conmigo y vean que estoy conectado Mas informacion
contactos sugeridos: ~ Permitir solo a los contactos que he aprobado de forma explicita que chateen conmigo y que vean que estoy conectado
Llamadas telefénicas: (© Habilitar llamadas de voz salientes - Llama por teléfono directamente desde Correo de IES Cartima. Mas informacion

~ Inhabilitar llamadas de voz salientes - Si quieres inhabilitar también las llamadas entrantes, ve a la configuracion de Google Voice.

Chat de voz y de video:
Haz llamadas de voz y video a tus amigos y familiares directamente desde Correo de IES Cartima. Es gratis y se instala en cuestién de segundos.

Sonidos: © Sonidos activados - Reproduce un sonide cuando llegan nuevos mensajes de chat. Para su uso es imprescindible Flash. Mas informacion
~ Sonidos desactivados

Emoticonos: © Activar emoticonos - Cuando se envie un emoticono :-), aparecera animado de forma automatica.
~ Desactivar emoticonos

Guardar cambios Cancelar

Labs

Configuracion o 3¢
General Etiquetas Recibidos Cuentas Filtros y direcciones bloqueadas Reenvio y correo POP/IMAP Chat Labs Sinconexién Temas

Labs de Correo de IES Cartima: experimentos disparatados. : a

Correo de |IES Cartima Labs es un centro de pruebas de las funciones experimentales
que todavia no estan listas para salir a la luz. Pueden cambiar, dejar de funcionar o
desaparecer en cualguier momento.

Si se estropea una funcién de Labs y tienes problemas para cargar Recibidos, hay una
solucion. Usa https://mail.google.com/mail/u/0/?labs=0.

Buscar una funcién experimental: p. €j. busqueda, gadget, vista previa



cmail sin conexion

Configuracion

General Etiquetas Recibidos Cuentas
Instalar Gmail sin conexién

Temas

Configuracion

General Etiquetas Recibidos Cuentas
Fija un tema.

Elige tu tema

Cancelar

Mis fotos

Filtros y direcciones bloqueadas Reenvio y correo POP/IMAP Chat Labs Sinconexibn Temas
Filtros y direcciones bloqueadas Reenvio y correo POP/IMAP Chat Labs Sinconexién Temas
x ]




A -

Prueba las nuevas conversaciones

Disponible
Ocupado
@ Invisible
Mensaje personalizado...

@ Cerrar sesion

Mostrar en la lista de chat:
Contactos mas conocidos

v Todos los contactos

Anadir contacto
Cambiar imagen
Configuracion del chat

Anadir voz y video

e —

Cos

ir

ir

aRosa v Q

3 Alba Galvez Garcl;

‘ Alejandro Alvarez |

@ Alejandro Fernand
Wi were

’ Alejandro Gil Moyz

e Alejo Garcia Florid

Ana Camila Martor

Colocas el arma asesi

Andrea Campos A
SUMMER! » & we

Q Daniel Lépez Salv:

3 Diego Jimenez Ca

<’ Ernesto Soler Mari

3 Gisela Ruiz Zamor

@ llian Plamenov Ste

A .

2 P e

9 Alba Gélvez Garcla

activo hace 2 semanas

W

el miércoles

ire 15 feb. 17:08

Ok gracias tengo muchas

J o
3

bl 15 feb. 22:05

o @ Envia un mensaje







La bandeja de entrada
que te ahorra tiempo

Encuentra la informacion
e—¢ Importante de un vistazo

K41

@ Recibe mensajes después y
organizate en un solo toque

— T

A



@ ;Como
funciona

Inbox?

Enfra en este enlace,
y elige la que prefieras
y aprende diferentes
frucos

http://bit.ly/nuevoinbox


http://bit.ly/nuevoinbox

@D

Hangoufts




ﬁ Envia mensajes y haz
A -
o] videollamadas

ﬂ comunicate con varias
personas ad la vez

Yy comparte ftu pantalla en
—=— plena conversacion

— T




Pulsa en Hangouts

- (1 1]
Correo Imagenes i (@) 0

D 2 =

YouTube Maps Noticias
AdWords Traductor

Vault Admunustracn Hangouts

Formularios

Aun méas de Google




® :como
funciona

Hangouts?

Aprende en este PDF
todas las opciones de
Hangouts

http://bit.ly/PDFHangouts


http://bit.ly/PDFHangouts

Saca provecho de Hangouts

Hasta 15 personas en la misma videollamada a

la vez (con Gsuite)
comparte la pantalla de tu ordenador

Interactua con tus companeros en la conversacion

Cred grupos de chat

CLCCLCKLKKL

comunicate en cualquier dispositivo o via web

http://bit.ly/empezarhangouts

-



http://bit.ly/empezarhangouts

Contactos

@nosaliaite




2 formas de acceder

Desde Google
Correo Imagenes f2 @) 0

0 G O

Mi cuenta Busqueda Google+

M A &

Correo Calendar Drive

B B B

Documentos Hojas de ca... Presentacio...

Sites Grupos

Desde Cmail
PROYECTO
CA? ITAM

Correo
Contactos
Tareas

Destacados
Enviados

Borradores (18)
Mas ~

ﬁﬂ'

Mas



Version antigua de
Ccontactos de Google

IES Cartima ||

PROYECTO “ I 1) 0

Contactos

» Mis contactos

i Te damos la bienvenida a Contactos! Para afadir un contacto, haz clic en el botén Contacto nuevo.
Mas contactados (20)

Otros contactos (312)

Grupo nuevo...
Importar contactos...

©2016 Google - Condiciones - Privacidad




Nueva Version de Contactos de Google

Contactos AZ @

Contactos frecuentes  Ver todo

e

@ Profesora Rosa Liarte Pilar Melchor

e

Belen Fernandez

| Todos los contactos

Contactos frecuentes o Amelia R. Lépez $
Grupos .
Joaquin Garcia $
Circulos
G ENCARNACION ARACIL —r :
Buscar duplicados
Mas e Andrés Carrasco :
. Aurora Carretero :

Todos tus contactos (265) Incluye circulos

@. A Simén Méndez © :
’ Aaron Marin Valle . @ :
‘ Aaron Montero © :
e abedaziz tligui @ :
% Adriana Avisbal Madrid © :
a Ainhoa Selma @ :
0 Ainhoa Vera Molina . @
‘ aitorllera.ieslaslagunas(@... @ :




Contactos

@ Profesora Rosa Liarte

| Todos los contactos

Contactos frecuentes
Grupos

Circulos

Buscar duplicados

Mas

Cred contactos
pulsando en +

Contactos frecuentes  Ver todo

Pilar Melchor

Belen Fernandez

Amelia R. Lopez

Joaquin Garcia

ENCARNACION ARACIL a—

Andrés Carrasco

@0 006006

Aurora Carretero

e

e

Todos tus contactos (265) Incluye circulos
@. A Simon Méndez

Aaron Marin Valle

Aaron Montero

abedaziz tligui

Adriana Avisbal Madrid

Ainhoa Selma

Ainhoa Vera Molina

=0 »WO0@e

aitorllera.ieslaslagunas(@...

AZ




Edicion de un contacto Cancelar

Nombre Rosa|
Anade una foto
Anadir un apodo
Anade una empresa
Anade un cargo
Anade una direccion de correo electronico
Anade un teléfono

Anade una direccion.

Anade un cumpleanos.

Anade notas.

Mostrar todos los campos



Contactos

@ Profesora Rosa Liarte

| Todos los contactos

Contactos frecuentes

Gruﬁos ) 7 |
1° A Cartama
1° B Cartama
1° Bbi 13/14
1° C Cartama
1°E 2011/12 Alumnos |
1°H 2011/12 |
2°Bbi 13-14 t
2°D Lagunas 12/13 ‘
3°D2011/12 |
3°Bbi 13/14
4° Bbi 13-14 |
4°C2011/12
4°B Lagunas 12/13
4°C Lagunas 12/13 H
4°D Lagunas 12/13

4°E Lagunas 12/13

Creda grupos para
ordendar contactos

Contactos frecuentes  Ver todo

Pilar Melchor

Belen Fernandez

Amelia R. Lopez

Joaquin Garcia

ENCARNACION ARACIL

Andrés Carrasco

Aurora Carretero

@0 06O

e

Todos tus contactos (265) Incluye circulos
@, A Simén Méndez

’ Aaron Marin Valle

Aaron Montero

abedaziz tligui

Ainhoa Selma

Ainhoa Vera Molina

aitorllera.ieslaslagunas(@...

% Adriana Avisbal Madrid o SR

(¢

(¢

(¢

(¢

e

e

e

e




Mas opciones

Ajustes de contactos

Importa contactos de ofras
cuentas o desde un .csv

Exporta los confactos para
importarlos a otra cuenta o
darselos a otra persona

Mas

Ajustes

Importar

Exportar

Imprimir

Otros contactos
Restablecer contactos

Salir de la vista previa de
Contactos

Enviar sugerencias

Ayuda






http://rosaliarte.com

http://leccionesdehistoria.com

o\



