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== Gestiona tu tiempo con los
calendarios integrados

Trabaja de forma eficaz y
organizada en equipo

3
I

Comparte fu agenda y
cred varios calendarios

-




O he
Calendar
Ten claros estos dos conceptos

¥ X

CALENDARIO EVENTO
Puedes tener son las citas que
varios calendarios incluyes en cada
en unda misma calendario. Segun al
cuentaq, calendario que
independientes pertenezcq, tendrdn
unos de otros un color u ofro
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Crear mis Calendarios

© configura los calendarios que quieras
tener y hazlos publicos o privados
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© configura cada calendario
con sus caracteristicas

Crear un calendario

Detalles del calendario

« Volver al calendario Crear calendaric = Cancelar

N o m b re @— Nombre del calendario:

Organizacién: IES Cartima

Descripcién:

Ubicacién:

- Por ejemplo, "Madrid", "Barcelona” o "Espana”. Si especificas una ubicacion general, serd mas sencillo encontrar eventos en tu
opCIones calendario (si es publico).

Zona horaria del calendario: ) - . L )
X . Pais: | Espana +  (elige un pais diferente para ver el resto de zonas horarias)

Primero debes seleccionar un pais para

escoger el conjunto de zonas horarias

- adecuado. Si prefieres ver todas las zonas ~ Ahora selecciona una zona horaria: | (GMT+01:00) Madrid % [ Mostrar todas las zonas horarias
Co m pa rtl r horarias, marca la casilla correspondiente.
@O Compartir este calendario con otros
Hacer publico este calendario Mas informacion Ver solo libre/focupado (ocultar detalles) =

Compartir este calendario con todas las personas de la organizaciéon IES Cartima onsultar los detalles de todos los eventos %

C u q n d O IO Compartir con determinadas personas
- Persona Configuracién de permisos
configures,
a
n o o IVI d e s ro§a|iartﬁg@proygctﬁocartama.es

adores de proyectocartama.es tienen acceso "Realizar cambios y administrar el uso compartido” a todos los
C r r . « Volver al calendariof Crear calendario § Cancelar

Consultar los detalles de todos los eventos
Anadir perscna

Realizar cambios y administrar el uso
compartido

©2016 Google

calendario @nusdliaie,

Quitar
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+ Mis calendarios

Rosa Liarte Alcai'
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Mostrar Unicamente este calendario
Configuracién del calendario

Ver la Papelera

Crear evento en este calendario
Compartir este calendario

Editar notificaciones
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Elegir un color personalizado

e Una vez creado
el calendario,
puedes ajustar
rapidamente
sus opciones
pinchando en la
pestana de ese
calendario

[ Cambios Sociales ...
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© cClick en EZ3 y cred nuevos eventos

IES Cartima

D eta I I es Evento sin titulo

o—
31/10/2016  22:00 a 23:00 31/10/2016 Zona horaria
del evento

Todo el dia Repetir...

Informacién del evento

-~ Lugar
Anad e .— Videollamada m Asistir a la reunion rosaliarte

- Cambiar nombre | Quitar
VI d e o I I a m a d a Calendario | Rosa Liarte Alcaine

Descripcion

Adjunta
archivos

Archivo adjunto Adjuntar archivo

Color del evento [ | [ [] ]
Notificaciones | Notificacion 4| 10 | minutos %| *
/ Anadir una notificacién
Mostrar como Disponible @ Ocupado

Notificaciones Visibilidad @ Valor predeterminado de Calendar Pdblico

De forma predeterminada, este evento seguiré la configuracién de uso compartido de este calendario:

<>

Elige desde qué
calendario
quieres
compartir

Anadir invitados

Escribe las direcciones d Afiadir

Los invitados pueden
Editar evento

Invitar a otros

Ver la lista de invitados

Selecciona
si el evento es

° publico o

los detalles del evento seran visibles para cualquier persona que pueda ver los detalles de otros

eventos de este calendario. Mas informacién

privado

@wsaliaite



13:00

1400 Asi se ven los

Cuestionarios
altas

15:00 — 16:00 ‘ ° eventos dentro

del calendario

na-nN
e B Cuestionarios altas capacidades que tutores X
! pasaron a familias

Cuando

lun, 7 de noviembre, 15:00 — 16:00

Calendario  Proyecto Cartama
Creado por José Maria Ruiz Palomo

| Al pinchar en el
o Copiar en mi calendario Eliminar Editar evento .evento, puedes

UEe -
15:00 | 15:00 - 16:00 } edlfGrlO
Nuevo... C'Léestlonanos
altas
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Informacion del evento

Cuestionarios altas capacidades que tutores pasaron a fam

7/11/2016 15:00 a 16:00 7/11/2016  (GMT+01:00) Madrid Zona horaria

| Todo el dia || Repetir...

Informacion del evento Encontrar un hueco

Lugar
Videollamada
Calendario

Creado por

Descripcién

Archivo adjunto
Color del evento

Notificaciones

Mostrar como

Visibilidad

Introduce una ubicacién

Anadir videollamada

. Proyecto Cartama H

José Maria Ruiz Palomo

Adjuntar archivo

M EENTE ol

No hay ninguna notificacién configurada
Anadir una notificacién

~ Disponible @ Ocupado
© Valor predeterminado de Calendar | Puablico Privado

De forma predeterminada, este evento seguiré la configuracion de uso compartido de este calendario:
los detalles del evento serén visibles para cualquier persena que pueda ver los detalles de otros
eventos de este calendario. Mas informacién

Publicar evento

Anadir invitados

Escribe las direcciones di Afadir

Los invitados pueden

| Editar evento

Invitar a otros

Ver la lista de invitados




Encuentra un hueco entre varios
invitados y elige la mejor opcién
“ Descartar camblos ~ Eliminar | Mas acciones

Cuestionarios altas capacidades que tutores pasaron a fam

=

<>

7/11/2016 15:00 a 16:00 7/11/2016  (GMT+01:00) Madrid Zona horaria

Todo el dia Repetir...

Encontrar un hueco

Ir al evento Cémo usar esta herramienta Anadir invitados

Escribe las direcciones d
< > lunes, 7 de nov de 2016 Dia Semana Afiadir

Proyecto Cartama
GMT+01 Los invitados pueden
12:00 Editar evento
Invitar a otros

13:00 Ver la lista de invitados

14:00
1500 [ '
1800 ~ T T T T TTEEEEEEmEEEEmEm
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Busqueda dentro de calendar
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a
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Al pinchar en la pestana de busqueda
tienes mds opciones de busqueda @nusaliais,



configuracion

Elige la mejor
visualizacion para fi

configuracion generadl
Labs

Calendadr sin conexion

Mes 4dias Agenda Mas~v | LI~

Vista en pantalla:

Normal

Coémoda

v Compacta

Configuracién

Ayuda

Labs

Sin conexion

Enviar sugerencias







configuracion general

Configuracion del calendario

General Calendarios Labs

« Volver al calendario Guardar Cancelar

Idioma:

Pais:

Tu zona horaria actual: 2’

Formato de fecha:

Formato de hora:

Notificaciones:

Eventos de Gmail:

Duracién predeterminada del evento:

La semana empieza en:

Atenuacién de evento:

Mostrar fines de semana en las vistas de
semana y de mes:

. Espafiol $

' Espafa v
(elige un pais diferente para ver el resto de zonas horarias)

. (GMT+01:00) Madrid + | Etiqueta:

| Mostrar todas las zonas horarias

Mostrar una zona horaria adicional
. 31/12/2016 % |
| 13:00 4|

| Usar las notificaciones del navegador en vez de las alertas emergentes
Tienes que dar tu permiso para autorizar las notificaciones del navegador. Mas informacién

Afadir automaticamente

' 60 minutos v

" Reuniones rapidas
Fomenta la eficacia en las reuniones y sé puntual en tu préxima reunién.

Las reuniones de 30 minutes acaban 5 minutos antes; las de 1 hora, terminan 10 minutos antes.

' lunes &)

Atenuar eventos pasados

Atenuar futuros eventos repetidos

El brillo de estos eventos se reducird para que puedas centrarte en el dia de hoy.

© Si
' No



Calendarios

Configuracioén del calendario

General Calendarios Labs

« Volver al calendario

Mis calendarios Calendarios que puedo ver y modificar

CALENDARIO

= Profesora Rosa Liarte

= Citas

m Cumpleaiios

MOSTRAR EN LA LISTA NOTIFICACIONES

Muestra los cumpleafios de tus cont§ctos de Google y —opcionalmente— los de "Tus

circulos" de Google+. También mues

de Google (si los hay).

=1 Evaluacién

= Examen

= Excursién

= Fichas de arte

= Libreta

™ Proyecto Cartama
Calendario de tareas y encuentros

a aniversarios y otras fechas de eventos de Contactos

Pincha en el
calendario para
tener las
opciones de ese
calendario en
concretfo

todos ninguno

Editar notificaciones

Editar notificaciones

Editar notificaciones

Editar notificaciones

COMPARTIR

Compartir este
calendario

Compartido:
editar

configuracién

Compartido:
editar

configuracién

Compartido:
editar

Editar notificaciones

configuracién

Compartido:
editar

Editar notificaciones

Editar notificaciones

Editar notificaciones

configuracién

Compartido:
editar

configuracién

Compartido:
editar

configuracién

Compartido:
editar

configuracién

Cancelar suscripcion

Cancelar suscripcidn

Cancelar suscripcidn

Cancelar suscripcidn

Cancelar suscripcion

Cancelar suscripcién

Cancelar suscripcion

@nosaliaite



Informacion sobre Rosa Liarte Alcaine
Compartir este calendario Editar notificaciones Papelera

« Volver al calendario Guardar

Nombre del calendario:

Propietario del calendario:

Organizacién:

Descripcioén:

Ubicacioén:

Zona horaria del calendario:

Incrustar este calendario

Si quieres incrustar este calendario en tu
sitio web o blog, pega este cdodigo en la
pagina web. Para incrustar varios
calendarios, haz clic en el enlace
“Personalizar”.

Direccién del calendario:

Mas informacion
Cambiar preferencias de uso compartido

Exportar calendario:
Mas informacion

Eliminar calendario
Mas informacion

« Volver al calendario Guardar

Cancelar

Rosa Liarte Alcaine

rosaliarte@proyectocartama.es

IES Cartima

Por ejemplo, "Madrid", "Barcelona” o "Espafia”. Si especificas una ubicacion general, sera mas sencillo encontrar eventos en tu
calendario (si es publico).

Este calendario utiliza la zona horaria actual: (GMT+01:00) Madrid Configurar mi zona horaria

Pega este codigo en tu sitio web.
Personaliza el color, el tamafo y otras opciones.

<iframe
src="https://calendar.google.com/calend
ar/embed?
src=rosaliarte%40proyectocartama.es&c
tz=Europe/Madrid” style="border: 0" p,

A LML (ID de Calendar: rosaliarte@proyectocartama.es)
Esta es la direccidn de tu calendario. Nadie puede utilizar este enlace a menos que hayas hecho publico tu calendario.

Exportar este calendario
Exportar: todos los eventos de este calendario se exportaran a un archivo ICS.

Eliminar todos los eventos de este calendario
Eliminar: elimina todos los eventos de este calendario. Si algin evento tiene invitados, también se eliminara de sus
calendarios.

Cancelar

©2016 Google

@nosaliaite



Informacion sobre Citas

Detalles del calendario Compartir este calendario | Editar notificaciones] Papelera

« Volver al calendario Guardar Cancelar

Notificaciones de eventos: () No hay ninguna notificacién configurada Afadir una notificacién

A menos que se haya especificado algo

. - Si has creado un evento con Google+, los correos de notificacion de ese evento se envian por Google+. Puedes controlar qué correos quieres
diferente en el evento individual.

recibir sobre esos eventos en tu configuracion de Google+. Mas informacion

Notlﬂcaciones de eventos de todo el dia:
2 No hay ninguna notificacién configurada Afiadir una notificacién

A menos que se haya especificado algo distinto
en ese evento de todo el dia.

Elige cémo quieres que te avisen: 2 Correo

Nuevos eventos:
& No recibiras ningun aviso por correo electrénico cuando te inviten a un evento. Mas informacion

Eventos modificados:
Recibes un aviso cuando alguien cambia un evento.

Eventos cancelados:
Recibes un aviso cuando alguien cancela un evento.

Respuestas a eventos:
Recibes un aviso cuando los invitados confirman su asistencia a un evento a cuya lista de invitados tienes acceso.

Agenda diaria:
Recibe un correo electrdnico con tu agenda todos los dias a la(s) 05:00 de tu zona horaria actual.

Si has creado un evento con Google+, los correos sobre ese evento se envian por Google+. Puedes controlar qué correos
quieres recibir sobre esos eventos en tu configuracién de Google+. Mas informacién

« Volver al calendario Guardar Cancelar

©2016 Google - Condiciones de servicio - Politica de Privacidad

Puedes recibir un email diario con los eventos de cada dia @y 4liarde,



Labs

Configuracién del calendario

General Calendarios Labs

pu

Google Calendar Labs: diviértete con nuestras ideas mas actuales ‘

Google Calendar Labs es un campo de pruebas para las funciones experimentales que adn no estan
preparadas para incorporarse oficialmente a la aplicaciéon. Pueden cambiar, fallar o desaparecer en cualquier
momento.

Consejo: Algunas de estas funciones apareceran en un panel nuevo de tu calendario. Si quieres ahorrar
espacio, oculta el panel haciendo clic en el triangulito que tiene al lado.

Haz comentarios y sugerencias acerca de Calendar Labs.

« Volver al calendario Guardar = Cancelar

12am - 2 -3 Halley's Comet] Ocultar seccion de mafana y noche "~ Habilitar
8am -
De Alex K - oct de 2011 © Inhabilitar
8am
¢ Cuando fue la dltima vez que tuviste una reunién a las
8:30 - Gym tres de la madrugada o a las once de la noche? Hemos

escuchado tu opinién sobre el desperdicio de espacio en
la pantalla que suponen estas horas, ya que casi siempre
estan vacias. Esta funcién experimental te permite
minimizar un intervalo de horas de la mafana y la noche
para que solo veas el titulo de los eventos programados
para esas partes del dia.

Rechazar eventos automaticamente 1 Habilitar
Show -
meas 8:::’"' De Lucia F - mar de 2010 © Inhabilitar
© Busy (decine inviatons) | parmite bloquear el tiempo que no estas disponible en tu
calendario. Las invitaciones que se envien para cualquier

evento durante este periodo de tiempo se rechazaran
automaticamente. Después de habilitar esta funcioén,
encontraras la opcién de "Ocupado (rechazar
invitaciones)” en el campo "Estado”.

¢Quién es el otro asistente de la reunién a solas? "~ Habilitar
Lunch (Bill Peterson) De Sumitro S - oct de 2009 © Inhabilitar

¢ Tienes problemas para averiguar quién programoé ese
evento llamado "Almuerzo” en tu calendario? Esta funcion
muestra el nombre del participante en el calendario si se
trata sélo de ti y otra persona.

12N o Fvar Admin Chamn

STy A ITTTY 1y TV ooz | Vista de afio _ Habilitar
L e M 1 o 1 et 200 © abitar

: -'—- -— : —-- : ——- ¢Quieres planificar y ver todo el afo a la vez? Afiade el
FLiieRR iiiiiz gsesstEisiicsEl botdn "Vista de afo” al calendario.




Al pinchar en la
pestana de

l Cambios Sociales ... o _ )
Anadir calendario de un companero

B Ciudadania 16/17 otros
[ Cultura Emprende... Explorar calendarios interesantes .
I(;usmgleéﬁos Afadir por URL Calenda rios
B Prucba Importar calendario pod rds aﬁadir
B Bonnedatadian Configuracion .
+ Otros calendarios ® el calendarlo de
| un companero,
B Festivos en Espafia
buscar
calendarios,

agregar por
URL O
importarlos

@nosaliaite



[ Cambios Sociales ..

B Ciudadania 16/17

B Cuitura Emprende...

Cumpleafios
IES Cartima
B Prueba

Bl Danncdabasian

+ Otros calendarios

B Festivos en Espafia

K3

Anadir calendario de un companero

Puedes

importar

Explorar calendarios interesantes

Anadir por URL
Importar calendario

Configuracion

Calendarios interesantes « volver al calendario

Festividades Deportes Mas
Festivos cristianos
Festivos judios
Festivos musulmanes
Festivos ortodoxos
Festivos de Vietham
Festivos en Afganistan
Festivos en Albania
Festivos en Alemania
Festivos en Andorra
Festivos en Angola
Festivos en Arabia Saudi
Festivos en Argelia

Festivos en Argentina

Vista previa
Vista previa
Vista previa
Vista previa
Vista previa
Vista previa
Vista previa
Vista previa
Vista previa
Vista previa
Vista previa
Vista previa

Vista previa

Suscribirse
Suscribirse
Suscribirse
Suscribirse
Suscribirse
Suscribirse
Suscribirse
Suscribirse
Suscribirse
Suscribirse
Suscribirse
Suscribirse

Suscribirse

calendarios ya
predefinidos
por Google,
busca los que fe
inferesen

Mas herramientas
Anadir calendario de un companero

Anadir por URL
Importar calendario

Crear un calendario »
Administrar calendarios »

Festivos en Armenia Vista irevia Suscribirse



Saca provecho de Calendar

Crea eventos con archivos adjuntos

Selecciona horas libres disponibles

Crea eventos de videollamadas
Pon notificaciones previas al evento

comparte calendarios en equipo

configura notificaciones a cada calendario

CLLLLLLLKL

Pon colores a tus eventos

-




cQuieres

saber mas?

Enfra en este enlace y
aprenderds mdads
defalles sobre
Google Calendar

http://bit.ly/mascalendar


http://bit.ly/mascalendar




http://rosaliarte.com

http://leccionesdehistoria.com

o\

Iconos: thenuonproject.com



http://thenuonproject.com

